
Utilisation du scanner 
 

 

1. Lancer le scanner 
 
• Allumer le scanner (le bouton gris en façade) 
• Lancer le scanner à l’aide de l’icône placé sur le bureau 
• Cet écran apparaît :  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
• placer votre document face imprimé sur la vitre 
• lancer le scanne à l’aide de l’icône 

• le scanner lance la prénumérisation 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
• la page numérisée apparaît 
 

 

 
 
 
 



 
• vous pouvez sélectionnez la zone qui vous intéresse : en cliquant 

sur l’image une croix apparaît : en restant appuyer sur la souris 
déssinez le rectangle à l’intérieur duquel vous sélectionnez ce que 
vous désirez numérisez 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
• cliquez ensuite sur le bouton numériser 

• fermer ensuite la fenêtre pour avoir accès à votre image numérisée 
• si l’image vous conviens il vous faut l’enregistrer :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• enregistrez la au fo
• donnez lui un nom 
• et surtout faîtes bie

serveur un fichier p
xavier de vous en c
je rappelle que les f
régulièrement netto
rmat  jpeg 
 

n attention où vous la rangez ( vous avez sur le 
ersonnel (si ce n’est pas le cas demandez à 
réer un) destiné à recevoir vos dossiers ) 
ichiers communs tel mes documents sont 
yés...  



 
2. les paramètres du scanner 
 
• si vous n’êtes pas content du résultat de votre scanne vous 

pouvez changez les paramètres 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. la fonction OCR 

 

+ elle est importante 
+ l’image est détaillée, 
précise et doc le 
fichier important 

Taille du fichier image 
en format presto ! 
wrapper(*.exe) 
Cependant lorsque vous 
enregistrerez votre 
fichier en jpeg sa taille 
sera en ko  
( une taille beaucoup 
plus petite ) 

Suivant la qualité de votre source 
sélectionnez l’un d’eux 

 
• il faut numériser le doc (cf au-dessus) 
• fermer la fenêtre 
• la page numérisée apparaît à l’écran 
• utiliser l’OCR 
• c’est la reconnaissance de caractère 

• cliquer sur l’icône OCR 
• la page numérisée est devenue une page texte 
 
 
 
 
 
 

Retour page précédente 


